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Uppdragsbeskrivning Faststalld av styrelsen
2026-03-16

Uppdragsbeskrivning for junior- dam- herr- senior- och
tavlingskommittéerna

Inledning

Med detta dokument avses att skapa tydlighet i uppdrag, ledning och styrning samt
ekonomiska forutsattningar och ansvar for Hammaro Golfklubbs kommittéer.
Uppdragsgivare

Kommittéerna arbetar pa uppdrag av styrelsen och ska primart rapportera till klubbchef
samt vid behov till styrelse.

Kommitténs sammansattning

Antal medlemmar i respektive kommitté anpassas utifran behov. En av medlemmarna ska
vara ordfdrande, tillika kontaktperson for klubbchef och styrelse.

Uppdrag och ansvarsomraden

Kommittéernas 6vergripande uppgift ar att bedriva tavlingsverksamhet inom respektive
ansvarsomrade. Detta gors genom;

¢ Folja klubbens vardegrund och vara ett foredome for Hammaré GK genom att alltid
agerar pa ett artigt, trevligt och ansvarstagande satt.

¢ Kommittéerna ska i god tid planera sdsongens tavlingsprogram, i dialog med
klubbchefen. Det ska vara klart senast sista januari.

e Tavlingarna ska ha en lamplig mix av spelformer for att locka s& manga som moijligt till
att vilja delta i tavlingarna.

¢ Kommittéerna ansvarar for att tavlingarna laggs in i GIT och att banan sparras/lagger in
startforbud senast sista februari.

e Klubben (klubbchefen), och/eller kommittéordférande, ansvarar for att ldmplig
utbildning halls for att utbilda kommittémedlemmarna i GIT tavling.

e Tavlingarna ska i forsta hand ha en instéllning pa obligatorisk betalning vid anmalan,
undantag kan dock goras i dialog med klubbchef.

e Undertavlingsdagen bor ordinarie personalireceptionen nyttjas for att administrera del
av tavling exempelvis ankomstmarkera deltagarna eller att ta betalt.

o Kommittéerna har ansvar for att informera medlemmarna inom sitt ansvarsomrade
exempelvis via webbsidor, mejlutskick, anslag pa klubben och/eller sociala medier.
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Kommittéerna ansvarar for att det ar korrekt information pa webbsidorna under sina
respektive ansvarsomraden.

Kommittéordforande ansvarar for att relevanta handlingar forvaras/dokumenteras via
klubbens digitala webbplattform (sharepoint) och/eller i klubbens arkiv.

Kommittéerna ska samverka med 6vriga kommittéer i relevanta fragor.

Respektive ordférande ansvarar for att arligen uppratta en verksamhetsplan infor
nastkommande verksamhetsar. Planen ska vara klar senast 15 oktober. Ordférande
presenterar planen for styrelsen innan den redovisas pa hostmotet.

Ordférandena ansvarar aven for att arligen skriva en verksamhetsberattelse senast
15 februari, som darefter redovisas vid klubbens varmote.

Ordférande ska dessutom vid behov medverka i klubbens budgetplanering och
medverka i den l0pande verksamhetsuppfoljningen.

Klubbens ansvar

Primart utgar ingen ersattning for ideellt arbetet.

Klubben/kommittén kan sta for fika (kaffe och bulle, eller enkel smorgas) vid respektive
planeringsmoten, informationsmaoten infér/avslutning av sdsong eller motsvarande.
Om en tavlingsdag kraver att en kommittémedlem arbetar mer an fyra timmar kan
klubben bjuda pa lunch den aktuella tavlingsdagen (man kan saledes inte spara sin
lunch till senare tillfalle). Vid kortare arbetstid kan klubben sta for enkel fika.
”Kommittématchen” - vid sdsongens slut halls en gemensam tavling for kommittéernas
medlemmar, inklusive social aktivitet. Klubbchefen ansvarar for att samordna detta
tillsammans med en av ordférande i kommittéerna, rullande ansvar. En vandringspokal
delas ut till vinnande kommitté efter tavlingen.

Styrelsen ska bjuda in ordférande minst en gang per ar till styrelsemote for dialog.
Andra aktiviteter exempelvis kommittéresa till annan klubb for spel eller utbildningar
genomfors utifrdan 6nskemal, behov och ekonomiskt lage.

Medlemmar i kommittéerna erbjuds kdpa vissa profilprodukter till inképspris.

Ekonomi

Separat budget laggs upp for kommittéerna for varje kalenderar.

Varje kommittés intakter och kostnader ska redovisas pa separat konto.

Ett swishnummer per kommitté ska finnas kopplat till kontot.

Vid eventuell kortbetalning ska aven det ga in pa kommitténs konto.

Eventuella inkop till priser mm. ska primart goras via faktura, inte personligt utlagg.
Kontot ska nollas infor arsbokslutet dvs finns det pengar kvar pa kommittén konto fors
de pengarna over till klubbens totala ekonomi och redovisas i arsbokslutet.



